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1. ZAKLADNI USTANOVENI

Metodika definuje postupy a pravidla pro zadavani zakazek v ramci projektd 3.2 IOP a
zapracovava Zdvazné postupy pro zaddvdni zakdzek spolufinancovanych ze zdrojii Evropské
unie, nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkdch, v
programovém obdobi 2007-2013, které byly schvaleny vladou usnesenim ¢. 48/2009, ve verzi
z unora 2011.

Metodika stanovuje zakladni minimum v oblasti zaddvani zakdzek 3.2 IOP.

Rddné dodrZovani postupti a podminek stanovenych touto metodikou bude predmétem
kontroly ze strany poskytovatele dotace, piipadné¢ jinych kontrolnich organii. V ptipadé
poruseni nékterych pravidel miiZe byt pfijemci zkrdcena Castka poZadovana ve zjednodusené
Z4dosti o platbu nebo miiZe byt sankcionovan (viz Podminky Rozhodnutf).

UPOZORNENI

Odpovédnost za zaddvdni a realizaci zakdzky nese vidy prijemce. Prijemce md povinnost
zasilat na EF ke kontrole ndvrh zaddvacich podminek pred zahdjenim vyberového Fizeni,
ndvrh smlouvy, pripadné i jiné dokumenty uvedené v kapitole 6. Povinnosti prijemce pri
zadadvani zakdzek souvisejici s kontrolou EF vidy minimdlné na adresu zakazky@mzcr.cz,
pokud neni uvedeno jinak. Pred realizaci jakékoliv zakdzky doporucujeme ditkladné procist
tyto podminky pro zaddvdni zakdzek a v pripadé nejasnosti kontaktovat pracovniky oddéleni
EF/4, kteri Vam pomohou.

1.1. Vymezeni zdkladnich pojmii

Dodavatel — fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd doddvd zboZi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikdni ¢i misto trvalého pobytu na tdzemi
Ceské republiky; nebo zahraniéni dodavatel (zahraniéni osoba podle zvlastniho pravniho
predpisu, kterd dodava zboZzi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace).

Identifika¢ni idaje — obchodni firma nebo ndzev, sidlo, pravni forma. Identifika¢ni ¢islo,
bylo-li ptidéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a piijmeni,
misto podnikdni, popiipadé¢ misto trvalého pobytu, identifika¢ni ¢islo, bylo-li piidéleno,
pokud jde o fyzickou osobu.

Kvalifikace dodavatele — zptsobilost dodavatele pro plnéni zakazky
Uchazec — dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni.

Vybérové Fizeni — postup zadavatele stanoveny touto metodikou pro zakdzky malého
rozsahu, jehoz ucelem je zadani zakdzky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni
vybérového fizeni.

Zadavaci dokumentace — komplexni dokument podrobnéji specifikujici tdaje uvedené
v ozndmeni nebo ve vyzveé o zahdjeni zaddvaciho fizeni a vymezujici predmét zakazky
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky; zaddvaci dokumentace je soucdsti
zadavacich podminek a za jeji spravnost a iplnost odpovida zadavatel.




Zadavaci podminky - veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni ¢&i vyzve
o zahdjeni zadédvaciho fizeni, zaddvaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni predmétu zakazky.

Zadavaci Fizeni — postup zadavatele podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
jehoz ucelem je zadini vetfejné zakazky, a to aZ do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni
zaddvaciho fizeni.

Zadavatel — piijemce dotace/finan¢nich prostiedkli zaddvajici zakdzku dle Zdkona v platném
znéni (ddle jen ,,zdkon*), nebo v rdmci zakdzek malého rozsahu dle této Metodiky.

Zakazka — zakazka spolufinancovana ze zdroji Evropské unie realizovana na zaklad¢ dohody
nebo pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim Ci vice dodavateli, jejimz predmétem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci.

Zakon — jako Zédkon je v tomto dokumentu oznacovan Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

1.2. Zdkladni ustanoveni pro zaddvdni zakdzek

1.2.1. Zadavatelé z clenskych stati EU, vcetné téch zadavateld, ktefi nespadaji pod
pusobnost Zakona, jsou pfi uzavirdni smluv, jejichZ predmétem je plnéni zakazek, které
spadaji do ptsobnosti Smlouvy o fungovani Evropské unie (ddle jen ,,zakdzka®), povinni
dodrzovat pravidla a zdsady Smlouvy o fungovéani Evropské unie. Tyto zdsady zahrnuji volny
pohyb zboZi, pravo usazovani, volny pohyb sluzeb, zdkaz diskriminace, rovné zachézeni,
transparentnost, proporcionalitu a vzdjemné uznavani.

%

1.2.2. Dle zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zdkoni, ve znéni pozdé€jsich predpisii (ddle jen ,,zdkon ¢. 320/2001 Sb.*) musi
piijemci disponujici s vefejnymi prostfedky pifi zaddvani zakdzek dodrzovat také pravidla
hospodérnosti, efektivnosti a icelnosti vynaloZenych prostredkii.

1.2.3. Zadavatel je u vSech zakdzek povinen dodrZovat pravidla publicity, dile je povinen
zajistit, Ze obchodni podminky v zaddvaci dokumentaci a uzaviend smlouva budou obsahovat
podminku, Ze uchazec¢/dodavatel souhlasi se zvefejnénim vSech ndaleZitosti smluvniho vztahu
(napt. podminek smlouvy, podminek servisni smlouvy vazici se na ptedmét plnéni).

1.2.4. Pokud neni uvedeno jinak, zadavatel nesmi zah4jit vyb&rové fizeni' &i provadét jiny
vybér dodavatele pred schvalenim Rozhodnuti a bez souhlasného stanoviska EF.

1.2.5. Zadavatel pii zadavéani vefejné zakazky nesmi pouzit jako dil¢i hodnotici kritérium
smluvni podminky, jejichz ucelem je zajiSténi povinnosti dodavatele (vysSe smluvni pokuty,
vySe bankovni zaruky apod.), nebo platebni podminky.

1.2.6. Zadavatel pii zaddvani vefejné zakdzky v uz$im fizeni rovnéZ nesmi omezit pocet
zajemcl ndhodnym vybérem provedenym losem ve smyslu § 61 odst. 4 a § 66 odst. 4 Zakona.

DOPORUCENI

Pri obecném vymezeni predmétu plneni zakdzky v zaddvacich podminkdch doporucujeme
pouZit ndzvy poloZek uvedené v rozpoctu projektu.

vvvvv

vyjimku v postupech dle bodu 3.8.3.




1.3. Obecné zdsady Smlouvy o fungovdni Evropské unie pii zaddvdni
zakdzek

Volny pohyb zbozi
EU je zaloZena na celni unii, kterd pokryva veskery obchod zboZim a kterd zahrnuje jak zdkaz

vyvoznich a dovoznich cel a vSech davek s rovnocennym tcinkem mezi ¢lenskymi staty, tak i
pfijeti spolecného celniho sazebniku ve vztahu k tfetim zemim.

Volny pohyb sluzeb

Jsou zakazdna omezeni volného poskytovani sluzeb uvnitf EU pro pfisluSniky clenskych
statd, ktefi podnikaji v nékterém jiném statu EU neZ piijemce sluzeb.

Pravo usazovani

Omezeni svobody podnikéni pro pfislusniky jednoho ¢lenského statu na tzemi statu druhého
jsou zakdzdna. Stejné tak jsou zakdzdna omezeni pfi zfizovani zastoupeni, pobocek nebo
dcefinych spole¢nosti jednoho ¢lenského statu na Gzemi statu druhého. Svoboda podnikadni
zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou vydéle¢nou Cinnost, jakozZ i zfizovat a
fidit podniky.

Rovné zachazeni

Kazdy zadavatel je v pribéhu zaddavani zakazky, resp. jiz od okamZziku piipravy fizeni,
povinen pFistupovat stejnym zptisobem ke vSem uchaze¢im, ktefi mohou podat ¢i podavaji
nabidky (zadavatel definuje v zaddvaci dokumentaci, resp. vyzvé piesné podminky tak, aby
vSichni uchazeci predem védéli, jak bude fizeni probihat, tedy napt. bude-li omezovén pocet
zajemct, jaké jsou presné podminky pro toto omezovéni, ptipadné jakym zplsobem bude
probihat hodnoceni nabidek atd.).

Zakaz diskriminace

Zadavatel je povinen v prubéhu zaddvani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci Zddného z uchazeci. To znamend, Ze podminky pro zaddni zakazky
musi byt zadavatelem vZdy stanoveny tak, aby umoZznovaly vybér nejvhodnéjsiho dodavatele,
ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému uchazec¢i do fizeni, napt. z divodu, které
nesouviseji s pfedmétem zakazky.

Transparentnost

Zadavatel ma povinnost veskeré tkony pii zaddvani zakdzky ¢init jednozna¢nym, prihlednym
a srozumitelnym zplisobem, tzn. stanovit presné lhiity a postupy v procesu zaddvani zakazky,
o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele potfizovat a uchovévat
pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu umoziiujicim ukony zadavatele nezdvisle
prezkoumat; jednoznacné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky uchazeci,
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stanovit dostatecnou lhtitu pro zpracovani nabidek, vSechna rozhodnuti fadn¢ odtivodnit apod.

Proporcionalita

Zasada spociva v zajisténi odpovidajicitho stupné zvefejnéni zaddvaciho, resp. vybérového
fizeni, které umozni ucast kazdého uchazece ze vSech Clenskych stitli, a to s dostateCnym
pfedstihem a déle zajiSténi odpovidajictho stupné formalizovanosti zaddvaciho, resp.
vybérového fizeni, tj. miry ndrokt kladenych na dkony zadavatele, pocet a odbornost organti
zadavatele.

Vzajemné uznavani osvédéeni



Musi byt akceptovany doklady z jinych ¢lenskych stati prokazujici rovnocennou kvalifikaci,
a to postupem podle ustanoveni § 51, odst. 7 Zdkona analogicky.

2. ZAKLADNI VYMEZENI

2.1. Verejnd zakdzka

Zakazka je realizovdna na zdkladé¢ pisemné smlouvy nebo pisemné objedniavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimZ pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek c¢i
sluZeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci’.

Zakéazka nemusi byt realizovédna na zdklad€ pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky,

pokud se jednd o zakdzku malého rozsahu 1. kategie typu A dle bodu 2.2.1.

2.2. Zakdzky dle predpoklddané hodnoty

2.2.1. Zakazky malého rozsahu

Zakazky malého rozsahu se déli dle pfedpoklddané hodnoty zakéazky na:
Zakdzky malého rozsahu 1. Kategorie

Typ A - zakazky na dodavky nebo sluzby v pfedpoklddané hodnoté do 200 000 K¢ bez DPH
Typ B — zakdzky na dodavky nebo sluzby v pfedpoklddané hodnoté vyssi nebo rovné
200 000 K¢ bez DPH a do 500 000 K¢ bez DPH.

Zakazky malého rozsahu 2. Kategorie

Jsou jimi zakédzky na dodavky nebo sluzby v pfedpoklddané hodnoté rovné nebo vysSsi nez
500 000 K¢ bez DPH a do 1 000 000 K¢ bez DPH.

= V pripadé zakiazek malého rozsahu postupuje zadavatel dle nasledujici kapitoly
Postupy pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu v ramci 3.2 IOP a dle kapitoly
Povinnosti pFijemce pri zadavani zakazek souvisejici s kontrolou EF.

2.2.2. Zakéazky dle Zékona

Zakazky dle Zdkona jsou zakazky na doddavky nebo sluzby, jejichZ predpokladand hodnota je
rovna nebo vyssi nez 1 mil. K¢ bez DPH.

Zakazky dle Zakona se d¢li dle predpoklddané hodnoty zakazky na:
e  Podlimitni
¢  Nadlimitni

Finan¢ni limity pro odliSeni podlimitnich a nadlimitnich zakdzek jsou shodné s limity
stanovenymi v platném provadécim pravnim pfedpise3.

? Vzhledem k tomu, Ze v ramci piedloZenych projektl nejsou zakazky na stavebni prace relevantni, neni tato
kategorie vefejnych zakdzek v dal§im textu uvddéna.

? Ke dni vyddni tohoto dokumentu je platnym provadécim piedpisem natizeni vlady ¢. 447 ze dne 14. prosince
2011, kterym se ménfi nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd pro tcely zdkona o vefejnych
zakézkach, o vymezeni zboZi pofizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni
finan¢ni limit, a o pfepoctech Castek stanovenych v zdkoné o vetejnych zakdzkich v eurech na Ceskou ménu, ve
znéni pozd¢jsich predpist, a nafizeni vlady ¢&. 78/2008 Sb., kterym se stanovi finan¢ni limity pro ucely
koncesniho zdkona, ve znénf nafizeni vlady ¢. 474/2009 Sb.



= V pripadé zakazek dle Zakona postupuje zadavatel dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach a dle kapitoly Povinnosti piijemce pri zadavani zakazek souvisejici
s kontrolou EF.

3. POSTUP PRO ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
V RAMCI 3.2 I0P

3.1. Postup pii stanoveni piedmétu zakdzky

3.1.1. Zakézky dle pfedmétu se d€li na zakdzky na doddvky, sluZzby a na stavebni préce4.
Zadavatel stanovi pfedmét jedné zakazky tak, aby pfedmétem jedné zakazky byla:

e vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, kterd zadavatel zamysli zadat v pribéhu
jednoho tdéetniho obdobi’, pfi¢emZ souvisejici plndni jsou ta, kterd spolu mistng,
véené a ¢asove souvisi, nebo

e vSechna plnéni, jejichZ pfedméty plnéni tvoii jeden funkéni celek.

3.1.2. Pii urceni predmétu zakdzky neni pripustné uvadét v ozndmeni o zahdjeni vybeérového
fizeni, resp. vyzveé k podani nabidky nebo v zaddvaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, ndzvy nebo jména a ptijmeni, specifickd oznaceni zboZi a sluzeb, které plati
pro urcitou osobu, popfipad¢ jeji organizacni slozku za pfiznacné, patenty na vyndlezy, uZitné
vzory, prumyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni ptivodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazect nebo urcitych vyrobki.

Ovsem pokud:

a) by jinak nebylo mozZné dostatecné piesné a srozumitelné urcit predmét zakazky, musi
zadavatel v tomto piipadé vyslovné v zaddvaci dokumentaci nebo v ozndmeni o
zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzve k podani nabidek umoZznit pro plnéni zakdzky
pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni, nebo

b) by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiZ pouZivanymi zafizenimi ¢i systémy a
jeho pfizplisobeni by provozu zadavatele pisobilo mimotadné obtize, mize zadavatel
v ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek nebo
zaddvaci dokumentaci uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

3.1.3. Uvedené skuteCnosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyzadani
prokdzat.

3.2. Postup pro stanoveni piredpoklddané hodnoty

3.2.1. Zadavatel je povinen urcit predpoklddanou vysi penézitého zavazku vyplyvajicicho
pro zadavatele z plnéni zakdzky. Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty zakédzky je vzdy

* Vzhledem k tomu, Ze v rdmci predloZenych projektii nejsou zakazky na stavebni price relevantni, neni tato
kategorie vefejnych zakdzek v dal§im textu uvddéna.

> Ucetni obdobf je definovano v souladu s ustanovenim § 3 odst. 2 zdkona €. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.



rozhodnd cena bez DPH, a to cena ke dni uvefejnéni oznameni o zahdjeni vybérového fizend,
resp. odeslani vyzvy k podédni nabidky.

3.2.2. Pii stanoveni predpoklddané hodnoty zakazky zadavatel vychdzi z idaji a informaci
o zakazkach stejného nebo obdobného predmétu plnéni, nebo udaji a informaci ziskanych
prizkumem trhu s poZzadovanym plnénim nebo informaci ziskanych jinym vhodnym
zplisobem.

3.2.3. Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochdzelo k déleni pfedmétu zakazky na
mensi samostatné zakédzky s cilem sniZit hodnotu zakdzky pod finan¢ni limity stanovené touto
metodikou viz 2.2 nebo Zakonem. S ohledem na tento poZadavek je zadavatel povinen v
piipadé stanoveni predpoklddané hodnoty vzit v tvahu vSechna obdobna, spolu souvisejici
plnéni, kterd zamysli pofidit v pribéhu jednoho tucetniho obdobi, a tato plnéni secist, nebo
vSechna plnéni, jejichZ pfedméty plnéni tvoii jeden funkéni celek.

3.2.4. Zadavatel neni povinen scitat piedpoklddané hodnoty zakdzek, které budou
pofizovéany ,nahodile” dle zcela aktudlnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné
dopiedu vubec predvidat (napt. zakdazky realizované v krajn¢ naléhavych piipadech jako
disledek nepiedvidatelnych poskozeni a zniceni urcitych majetkovych hodnot apod.).

3.2.5. Povinnost s¢itdni neplati ani pro opakované zakdzky, které zadavatel pofizuje
nepravidelné, tj. podle aktudlnich potieb, a jejichZ jednotkova cena je v prubehu ucetniho
obdobi proménliva. Piikladem opakovanych zakizek jsou zakdzky na ndkup zboZi typu
potravin, pohonnych hmot ¢i letenek atd. Jednotlivé zakazky jsou v téchto piipadech
povazovany za zakazky samostatné.

3.2.6. 'V pripad¢, Ze zadavatel ma umyslu uzaviit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu,
jejiz trvani nelze presné vymezit, je povinen pii stanoveni piedpoklddané hodnoty zakazky
secist veskerd obdobnd, spolu souvisejici plnéni, kterd zamysli pofidit v prib¢hu nasledujicich
48 mésicu.

3.2.7. Zadavatel je povinen archivovat doklady k stanoveni pfedpoklddané hodnoty.

3.2.8. 'V piipad¢ pochybnosti, zda zadavatel dodrzel povinnosti pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty, prokazuje zadavatel, Ze povinnosti dodrZel.



3.3. Postup pii vybéru dodavatele

3.3.1. Zakézky malého rozsahu 1. kategorie

3.3.1.1. Typ A

U zakazek 1. kategorie typu A muiZe zadavatel vyuzit ptimého ndkupu. Pfimym ndkupem se
rozumi napf. ndkup vkamenném obchodé nebo i pfes internet prostfednictvim piimé
objednavky (ustni, pisemné ¢i elektronické).

Pfi pfimém ndkupu je nutné vZdy postupovat hospodarn€. Zadavatel o vybéru dodavatele
sepiSe strucny zdpis, ktery archivuje spolu s objedndvkou/smlouvou a ucetnim dokladem.
Postupem zadavatele nesmi byt dotena pravidla obsazend v bod¢ 3.4 Smlouvni vztah s
dodavatelem. Z tohoto diivodu doporucujeme zejména podminy v bod¢ 3.4.2 ovéfit.

<~ Vzor zdpisu o vybéru dodavatele naleznete v piiloze €. 5.5 Ptirucky.
3312TypB

3.3.1.2.1. U zakézek 1. kategorie typu B je zadavatel povinen oslovit min. 3 dodavatele
(posta¢i e-mail) a v osloveni mj. stanovit lhatu pro podani nabidek v délce min. 10
kalendéinich dni a uvést kritéria vybéru (nemusi byt vymezena jako kritéria dle zdkona).

3.3.1.2.2. Déle je v osloveni povinen uvést informaci, ze zakazka je realizovdna v ramci
projektu vybraného vramci Integrovaného operacniho programu spolufinancovaného
Evropskou unii z Evropského fondu pro regionélni rozvoj.

3.3.1.2.3. Vzhledem k tomu, Ze zadavatel sdim piimo oslovuje dodavatele, vyzve pouze
takové, o kterych mé informace, Ze jsou schopni pozadované plnéni fddn€ a vcas dodat.
Zadavatel nesmi vyzyvat opakovang stejny okruh zdjemct, neni-li to odiivodnéno pfedmétem
plnéni zakdzky ¢i jinymi zvIaStnimi okolnostmi.

3.3.1.2.4. Nabidky otevie, posoudi a zhodnoti min. tficlennd komise jmenovand
zadavatelem nejdiive po uplynuti stanovené lhlty pro podani nabidek. Nabidky dorucené po
uplynuti lhiity pro podani nabidek se neotviraji.

3.3.1.2.5. Ptredmétem kontroly tplnosti, posouzeni a hodnoceni jsou i nabidky uchazect,
ktefi nebyli k pfedloZeni nabidky vyzvani a jejichZ nabidky byly doruceny ve stanovené 1huté.

3.3.1.2.6. Clenové komise jsou povinni podepsat ¢estné prohldSeni o nepodjatosti a
mlcenlivosti (viz pfiloha €. 5.3 PPZP Vzor ¢estného prohlaSeni o nepodjatosti a ml¢enlivosti,
ktery je ke stazeni na www.mzcr.cz).

3.3.1.2.7. Komise rozhoduje na principu vétSiny ptitomnych.

3.3.1.2.8. Zadavatel, popt. jim povéfend osoba, na zdkladé hodnoceni komise rozhodne o
vybéru a to podpisem na zdpise nebe samotnym rozhodnutim.

3.3.1.29. O vybéru je sepsidn struény zdpis (popis prubchu, zdivodnéni piipadného
vylouceni uchazect, hodnoceni nabidek apod.).

3.3.1.2.10. O vysledcich jsou uchazeci informovani (postaci e-mail).



3.3.1.2.11. Doklady jsou vzdy alespont smlouva, emailovd vyzva s doru¢enkou, nabidky a
zéapis o vybéru, Cestné prohldSeni o nepodjatosti, e-mail s informaci o vysledku vybérového
fizeni.

3.3.1.2.12. Postupem zadavatele nesmi byt dotfena pravidla obsazend v bod¢ 3.4 Smluvni
vztah s dodavatelem.

3.3.2. Zakézky malého rozsahu 2. kategorie

3.3.2.1. Zahajeni vybérového fizeni

3.3.2.1.1. Zadavatel je povinen zaslat vyzvu k poddni nabidky alesponn 3 dodavatelim a
zéaroven vyzvu véetné vSech zadavacich podminek uvetejnit na svych webovych strankiach po
celou dobu lhiity pro podani nabidek

3.3.2.1.2. O uvefejnéni vyzvy musi pfijemce v den uveiejnéni informovat emailem EF (e-
mail v¢etné e-mailové doru¢enky doporucujeme archivovat).

3.3.2.1.3. Vyzva k podéni nabidek musi byt podepsadna zadavatelem.

3.3.2.1.4. Vzhledem k tomu, Ze zadavatel sdm piimo oslovuje dodavatel, vyzve pouze
takové, o kterych mé informace, Ze jsou schopni pozadované plnéni fddné a vcas dodat.
Zadavatel nesmi vyzyvat opakovang stejny okruh zdjemct, neni-li to odiivodnéno predmétem
plnéni zakdzky ¢i jinymi zvIaStnimi okolnostmi.

3.3.2.1.5. Soucésti vyzvy k podani nabidky musi byt poZadavky na pfedmét zakizky a
podminky plnéni.

Vyzva musi obsahovat alespon tyto tidaje:

a) Identifikacni udaje zadavatele;

b) Néazev a popis piedmétu zakazky;

c¢) Pifedpokladana hodnota zakazky bez DPH;

d) Lhiita a misto pro podani nabidky;

e) Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v piipads, Ze nejsou souédsti
existujici zaddvaci dokumentace; v piipadé, Ze jako zdkladni hodnotici kritérium neni zvolena
nejnizsi nabidkova cena, musi se dil¢i hodnotici kritéria jednoznacné vztahovat k pfedmétu
zakazky;

f) Informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle Zakona;

g) Informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana;

h) Pravidla publicity, a to: symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy
,Bvropska unie“); odkaz na fond (vypsat slovy ,Evropsky fond pro regiondlni rozvoj*);
prohladeni ,Sance pro V&§ rozvoj“, d) logo IOP a e) logo MZCR; informace o
spolufinancovani projektu EU;

1) Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

J) Podminky poskytnuti zaddvaci dokumentace v piipadé, Ze existuje zaddvaci dokumentace
jako samostatny dokument.

V ptipadé, Ze zaddvaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, mize byt jeji
obsah zpracovan do vyzvy k podani nabidky, nebo tvoii ptilohu vyzvy k podéani nabidky.
Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nésledujici udaje:

- Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co md byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzdjemné objektivn€é srovndvat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami, napf. pozadavky na prokdzani



kvalifikace uchazece, pokud je zadavatel poZaduje, pozadavek predlozeni ndvrhu
smlouvy vcetné obchodnich podminek ze strany uchazece, nestanovi-li zdvazné
obchodni podminky zadavatel atd.);

- Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

- Doba a misto plnéni zakéazky;

- PoZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti.

Zadavatel miiZze ddle do vyzvy k podani nabidky (déle jen ,,vyzva‘®) uvést napft.:

a) Platebni podminky;

b) Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatelli (identifikacni tdaje) a vymezeni
piipustné miry plnéni dodané jejich prostiednictvim;

¢) VySe smluvni pokuty, kterd bude ulozena v ptipad¢ nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

d) Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napt. podani nabidky na elektronickém médiu
atd.).

3.3.2.1.6. Odeslani vyzvy musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem
e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu nebo pfedavacim protokolem.

DOPORUCENT
Doporucujeme, aby soucdsti zaddvacich podminek byl ndavrh smlouvy.

3.3.2.2 Lhiita pro podani nabidek

3.3.2.2.1. Lhuta pro podani nabidek je zadavatelem stanovena vZdy s ohledem na predmét
zakazky min. 14 kalendainich dni.

Ve vyzvé je vzdy nutné presné stanovit lhitu pro podani nabidek, a to bud™:

a) presnym casovym vymezenim délky lhiity, tzn. od kdy a kolik dnli je moZné nabidky
podavat, nebo

b) stanovenim data, do kdy je mozné nabidky poddvat.

Uchazeci odesilaji nabidky zadavateli v pisemné formé v zavislosti na pozadavcich zadavatele
bud’ v fadné¢ uzaviené obdlce oznacené ndzvem zakdzky a ndpisem ,,Neotevirat®, na niz je
uvedena kontaktni adresa uchazeée (tzn. v listinné podobg), nebo elektronicky®

3.3.2.2.2. V ptipadé¢, Ze je nabidka zasldna elektronicky musi byt bud’ opatfena elektronickym
podpisem uchazece nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazece nebo musi byt k
nabidce pfilozeno nebo v nabidce uvedeno prohldseni podepsané uchazecem nebo osobou
opravnénou jednat za nebo jménem uchazece s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem
nabidky.

3.3.2.2.3. Nabidky lze otevfit/zptistupnit jejich obsah povéiené osob¢ zadavatele, komisi pro
otevirdni obdlek, resp. hodnotici komisi nejdiive po uplynuti stanovené lhlty pro podani
nabidek.

6
Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakonl (zakon o elektronickém podpisu), ve
znéni pozdéjSich predpisu.




3.3.2.3 Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi

3.3.2.3.1. Nabidka, kterd bude zadavateli doru¢ena po uplynuti lhiity pro podavani
nabidek, se neotevird a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla poddna po uplynuti lhity pro
podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné¢ bez zbytecného odkladu dopisem nebo
elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do
dalsi faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen prokézat (dodejkou, podacim listkem nebo
e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu).

3.3.2.3.2. Po uplynuti lhiity pro podani nabidek je provedena kontrola tplnosti nabidek.
Pokud nabidka nesplituje vSechny pozadavky stanovené ve vyzvé ¢i v zaddvaci dokumentaci,
jednd se o nabidku netiplnou’. JestliZe je nabidka shledéna jako nedplnd, maZe zadavatel za
predpokladu dodrZeni obecnych zasad pti zaddvani zakdzek (viz bod 1.3) pozadat uchazece o
jeji doplnéni v dodatecné lhité min. 3 pracovni dnyg. Takto nelze ale dopliiovat ¢i ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo sloZeni realizatniho tymu apod. V pfipad¢, Ze
uchaze¢ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavkl zadavatele do uplynuti dodatecné
lhtity, musi byt zadavatelem tato nabidka vytazena z dal$iho fizeni a nesmi byt ani zdkladem
pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti vyrozumi zadavatel bez zbytecného odkladu
dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

3.3.2.3.3. Nabidky, které byly doruceny vcéas a jsou uplné z hlediska pozadavkl
zadavatele, postupuji do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Nabidky jsou
posuzovéany z hlediska pftijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavkl zadavatele
uvedenych ve vyzvé, piip. zaddvaci dokumentaci. Nabidky, které tyto poZadavky nespliuji,
musi byt zadavatelem vyfazeny z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni
smlouvy. O této skute¢nosti vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery
nabidku podal. V dalsi fazi ndsleduje hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se provadi
pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla uvedena ve vyzve, piip. zaddvaci dokumentaci.

3.3.2.3.4. Kontrolu tdplnosti nabidek provadi komise pro otevirani obdlek. Nasledné
posouzeni a hodnoceni nabidek, které nebyly v ramci provadéni kontroly uplnosti vyfazeny,
provadi hodnotici komise. Cleny obou komisi jmenuje zadavatel. Zadavatel miiZe stanovit, Ze
roli komise pro otevirani obélek bude sou€asné plnit hodnotici komise.

3.3.2.35. Komisi pro otevirdni obdlek musi tvofit nejméné tii osoby. Hodnotici komisi
musi tvofit nejméné tii osoby. Doporucujeme, aby alespont jeden z ¢lenti hodnotici komise
mél odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu zakazky.
Zadavatel urci vZdy minimaln¢ také jednoho ndhradnika, pro pfipad nepfitomnosti nékterého
z ¢lenti komise pro otevirdni obdlek, resp. hodnotici komise.

3.3.2.3.6. Clenové komise pro otevirani obdlek a hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k
zakdzce a uchazecim podjati a musi zachovdavat mlicenlivost o skuteCnostech, které se
dovédéli na jednani hodnotici komise. Kazdy Clen proto pfed zahdjenim vybéru musi potvrdit
svoji nepodjatost a pievzeti zdvazku mlcenlivosti formou ¢estného prohldseni.

! Neuplnou nabidkou vSak neni nedodrzeni Cisté formalnich pozadavkd zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost
vybérového fizeni. Takovymi pozadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, pozadavek na pofadi jednotlivych ¢asti
nabidky apod.

8 Rozhodnym datem pro za¢atek béhu Ihaty je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazeci k doplnéni
nabidky.



3.3.2.3.7. O jednanich komise pro otevirdni obdlek, resp. hodnotici komise se pofizuje
vzdy zdpis obsahujici rozhodné uddlosti, které byly predmétem jedndni komise, tzn.
minimédlng’:

Vpiipadé zéapisu z jedndni komise pro otevirani obdlek, pokud byla zadavatelem ustavena, o:
e seznam dorucenych nabidek;
e seznam uchazecl vyzvanych k doplnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
e seznam vyrazenych nabidek a zdivodnéni jejich vyfazent;
® 1daj o sloZeni komise pro otevirdni obélek.

Vpiipadé zéapisu z jednani hodnotici komise o:
e gseznam posouzenych a vyfazenych nabidek a zdGvodnéni vyfazeni piedlozené
nabidky;
e popis zpusobu hodnoceni nabidek;
¢ vysledek hodnocent;
¢ 1daj o sloZeni hodnotici komise.

3.3.2.3.8. Zapis vzdy podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise pro otevirdni obdlek,
resp. hodnotici komise. Piilohu zdpisu budou tvofit Cestnd prohldSeni o nepodjatosti a
mlcenlivosti podepsand vSemi zucastnénymi Cleny komise pro otevirdni obdlek, resp.
hodnotici komise. Neni-li stanoveno zadavatelem jinak, je komise pro otevirdni obdlek, resp.
hodnotici komise usnaSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina fadn€ jmenovanych
¢lentl, popi. ndhradnikii, a rozhoduje na principu vétSiny pritomnych.

3.3.2.3.9. Zapis z jednani komise pro otevirdni obdlek a zdpis z jednani hodnotici komise
je vZdy po jednani piisluSné komise pfedloZen zadavateli. Podpisem zadavatele na protokolu/
zépisu z jedndni hodnotici komise a souhlasem s doporucenim hodnotici komise, nebo
samostatnym pisemnym rozhodnutim zadavatele, jehoZ pfilohou je zédpis z jednani hodnotici
komise, je rozhodnuto o vybéru dodavatele.

3.3.2.3.10. Zadavatel je povinen zahrnout do procesu kontroly udplnosti, posouzeni a
hodnoceni i nabidky uchazeci, ktefi nebyli zadavatelem vyzvani k poddni nabidek, a zaroven
tyto nabidky byly doruceny v fddném terminu pro podani nabidky a nebyly zadavatelem z
vybérového fizeni vyfazeny.

3.3.2.3.11. Zadavatel rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zdkladé¢ doporuceni
hodnotici komise.

3.3.2.3.12. Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede své
rozhodnuti spolu s diivody v zdpisu o hodnoceni a sdm, nebo prostfednictvim ustanoveni jiné
hodnotici komise nové posoudi a zhodnoti pfedlozené nabidky. O hodnoceni pofizuje zapis s
podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden v ptipad¢ zapisu z jednani komise.

3.3.2.3.13. V piipad¢, Ze zadavatel nesouhlasi s doporu¢enim hodnotici komise, zdivodni
své rozhodnuti v zdpisu z jednani hodnotici komise a ptiloZi informaci o tom, jaké udaje byly

%V piipadé, Ze je jmenovana pouze hodnotici komise plnici rovn&Z rolil komise pro otevirdni obalek postacuje
vyhotovit jediny zapis obsahujici veskeré ndleZitosti uvedené v bod¢ 0.



hodnoceny jinak nez hodnotici komisi, jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych
hodnoticich kritérii, a uvede vysledek hodnoceni.

34.

Smluvni vztah s dodavatelem

3.4.1.Zadavatel je opravnén uzaviit pisemnou smlouvu pouze s uchazefem, ktery podal

3.4.2.
a)

b)

c)

d)

vitéznou nabidku. V piipad¢, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit smlouvu se
zadavatelem nebo neposkytne dostateCnou sou¢innost'’, zadavatel miZe uzaviit
smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Postup dle pifedchozi véty
muiZe zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim misté¢ v poradi.
Smlouva musi byt uzaviena ve shodé¢ s podminkami vybérového fizeni a vybranou
nabidkou. Odmitnuti uzavieni smlouvy uchazeem musi byt dokladovdno pisemnou
formou. V piipad¢ nesoucinnosti uchazece dolozi zadavatel tuto skutecnost formou
pisemného Cestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu s uchazecem:

pokud se na zpracovani uchazecovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele Ci Clen
statutdrniho orgénu, statutdrni organ, €len realiza¢niho tymu projektu ¢i osoba, kterd
se na zdklad¢ smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani predmétného
vybérového fizeni,

resp. s uchazeCem ve sdruZeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i Clenem
realizacniho tymu ¢i osobou, kterd se na zdkladé smluvniho vztahu podilela na
piipravé nebo zadani predmétného vybérového fizeni, nebo

jehoZz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realiza¢nitho tymu ¢i osoba,
kterd se na zdkladé smluvniho vztahu podilela na piipravé nebo zadani pfedmétného
vybérového fizeni, nebo

jemuZz byl ulozen zdkaz plnéni vefejnych zakizek ve smyslu Zikona a je veden v
rejstitku osob se zdkazem plnéni vetejnych zakazek.

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skutecnosti, je
povinen vyfadit danou nabidku jiZ v okamzZiku zjisténi dané skuteCnosti v jakékoli fazi
vybérového fizeni, nejpozdéji viak do uzavieni smlouvy.

3.4.3.

U zakdzek od 200 000 K¢ bez DPH (vcetn€) je povinen zadavatel vzdy uzaviit

pisemnou smlouvu s dodavatelem, kterd musi obsahovat alespoii tyto naleZzitosti:

oznadeni smluvnich stran a tG¢astnikii smlouvy vé¢. IC a DIC, pokud jsou pfidéleny,
pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativng 1 kvalitativné);

cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatel neni
platcem DPH,

platebni podminkys;

doba a misto plnéni;

ustanoveni, Ze smlouva nepodléhd obchodnimu tajemstvi a mize byt zvefejnéna;

dalsi obligatorni nélezitosti nezbytné pro platnost smlouvy.

Dile je mozné ve smlouv¢ upravit napt. smluvni pokutu, povinnost ml¢enlivosti atd.

' Lhita pro poskytnuti dostateéné sou¢innosti je stanovena na 15 dni ode dne odesldni oznameni o vysledku
vybérového fizeni. Za nedostateCnou soucinnost je povazovdna skutec¢nost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje
Zadnym zpisobem (tzn. listinn€ nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele.



3.4.4. U zakazek do 200 000 K¢ bez DPH piijemce nemusi s dodavatelem uzaviit smlouvu.
K prokdzani smluvniho vztahu resp. prokazani vydaje k jeho spolufinancovani z dotace je
postacujici i potvrzend objedndvka/faktura/paragon nebo stvrzenka, popf. jiny ucetni doklad
vystaveny dodavatelem.

UPOZORNENI

Prijemce md povinnost zaslat na EF naskenované kopie veSkerych smluv bezprostiedné po
Jjejich uzavieni a naskenované kopie vytvorenych objedndvek bez ohledu na vysi hodnoty
zdvazku.

3.5. Vyjimky v postupech pii vybéru dodavatele

3.5.1. Vpftipad¢, Ze poptidvané plnéni muze z technickych nebo uméleckych divodi,
zdiivodu ochrany vyhradnich prdv, prava dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo
zdivodu vyplyvajictho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden urcity
dodavatel, zadavatel mize oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skutecnost je vSak tfeba
pisemn¢ oduvodnit a doloZzit, a to napt. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skutecnost.

3.5.2. Obdobné jako podle piedchoziho odstavce miize zadavatel postupovat v téch
ptipadech, kdy pocet dodavateli poZadovaného plnéni plisobicich na trhu nedosahuje
minimalniho pozadovaného poctu. V tomto piipad¢ oslovuje zadavatel vSechny dodavatele na
trhu, ktefi mohou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni
fadn¢ a vcCas poskytnout a ddle postupuje dle standardnich postupii. MozZnost vyuZzit tento
zpusob zadani zakdzky se tykd pouze piipadd, kdy zadavatel pisemné odiivodni a doloZi
nemoZznost osloveni dostatecného poctu dodavatelli poskytujicich poZadované plnéni (napf.
vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zdroven
odiivodni i skuteCnost, Ze pozadované plnéni je jedinym moZnym zpusobem realizace
projektu a zadavateli neni zndmo, Ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym
zpusobem neZ na zéklad¢ pozadovaného plnéni, resp., Ze jiny zpusob realizace projektu by
byl spojen s mimotddnymi obtiZemi.

3.5.3. 'V piipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo potizuje dodavky, které nasmlouval
jakoZzto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt ale pro ¢innosti zadavatele, neni nutné
vybérové fizeni realizovat. Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb nebo doddvek odpovidd cendm
v mist¢ a Case obvyklym a Ze smluvni podminky se kvuli realizaci projektu neméni.
Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuZzivani sluzeb nebo pofizovani doddvek dodavatele
na zdklad¢ pisemné smlouvy po dobu alespoil 6 mésict pred poddnim Zadosti o podporu.

3.5.4. Zadavatel neni povinen postupovat podle této Metodiky analogicky s § 18 odst. 1 az 4.
zdkona zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjsich predpisii, pokud
neni uvedeno jinak.




3.6. Postupy zadavatele v nestandardnich piipadech

3.6.1. Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alesponi piedepsany pocet dodavateli,
ale nabidku obdrZi pouze od jednoho uchazece, mize v tomto piipad¢ bud’ uzavfit smlouvu s
uchazeCem, ktery predloZil nabidku, pokud tato nabidka spliiuje poZadavky zadavatele na
predmét plnéni zakazky, nebo stavajici vybérové fizeni zrusi a zahdji nové vybérové fizeni.
Pokud se zadavatel nerozhodne zrusit vybérové fizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak
ale aplikuje v pIném rozsahu ostatni relevantni ustanoveni v této metodice uvedené.

3.6.2. Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alesponi predepsany pocet zdjemcl
nebo fadné uvefejni oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, ale Zadnd z nabidek, které
zadavatel ve vybérovém ftizeni obdrZel, nesplnila poZadavky zadavatele, zadavatel vybcrové
fizeni zrusi a zah4ji nové vybérové fizeni.

3.6.3. Zrusit ptivodni vybérové fizeni a zahdjit nové miiZze zadavatel kdykoliv, pokud spliiuje
alespon jednu z podminek uvedenych v ¢lanku 3.8 ZruSeni zaddvaciho fizeni.

3.7. Poskytovani informaci v§em ticastnikum iizeni
3.7.1. Poskytovani dodate¢nych informaci v priibéhu lhiity pro podani nabidek

3.7.1.1. V piipadé, Ze se v prub¢hu trvani lhiity pro podani nabidek zméni podminky
vybérového fizeni a charakter téchto zmén nemd vliv na vybér nejvhodnéjsiho uchazece,
zadavatel musi tuto zménu sdé€lit v§em oslovenym dodavatelim a déle tuto zménu a déle tuto
zménu uvetejnit stejnym zplusobem jako uvefejnil vyzvu k podani nabidek (tj. na svych
webovych strdnkdch pro zakazky 2. kategorie).

3.7.1.2. Pfti poddvani odpovédi na dotaz uchazee ohledn¢ podminek zadavané zakazky
musi zadavatel sd€lit odpovéd’ i se znénim ptivodniho dotazu vSem oslovenym dodavatelim a
dodate¢né informace a odpovédi na dotazy a uvefejnit stejnym zplUsobem jako uvetejnil
vyzvu k podani nabidek (tj. na svych webovych strankach pro zakazky 2. kategorie).

3.7.2. Informace o vysledku vybérového rizeni

O vysledku vybérového tizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vSichni
uchazeci, kteii podali nabidky v fddném terminu pro podéani nabidek a nebyli vylouceni z
ucasti ve vybérovém fizeni. Ozndmeni o vysledku vybérového fizeni musi u zakazek 2.
kategorie obsahovat min. nasledujici informace: identifikacni tidaje uchazecu, jejichz nabidka
byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoZ je zfejmé poradi nabidek. Tato
informace musi byt zasldna pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani musi byt
schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pieddvaci protokol nebo emailova
dorucenka spolu s vytiskem odeslaného emailu).

3.8. Zruseni vybérového rizeni

3.8.1. Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit v souladu s body 3.8.3 a 3.8.4, nejpozdé&;ji
vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen pisemné
informovat bezodkladn¢ vSechny uchazece, ktefi podali nabidku v fddném terminu pro podéani
nabidek. V piipadé, Ze zadavatel zrusil vybérové fizeni v pribéhu lhiity pro podani nabidek, je
povinen tuto informaci sdélit vS§em oslovenym dodavatelim a u zakazek 2. kategorie rovnéz
uvetejnit na svych webovych strankach.

3.8.2. Zadavatel neni povinen uchazeciim sd¢lit divod zruSeni vybérového fizeni, pokud si
tuto moznost vymezi ve vyzveé k podéni nabidky nebo zaddvaci dokumentaci. Zadavatel je



vSak povinen sdélit diivod zruseni vybérového fizeni subjektiim provadéjicim kontrolu a déle
tuto skutecnost s odivodnénim uvést v ndsledujici monitorovaci zprdvé ¢i obdobném
dokumentu.

3.8.3. Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené lhlté podany Zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené lhité poddny Zadné nabidky spliujici poZadavky zadavatele
na predsmét plnéni zakdazky, resp. byli z Gcasti ve vybérovém fizeni vylouceni
vSichni uchazeci, nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby v ozndmeni o zahdjeni vybérového
fizeni, resp. vyzve, zaddvaci dokumentaci, nebo

d) odmitl uzavtit smlouvu i uchaze¢ tieti v potadi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzavrit.

3.8.4. Zadavatel muze zrusSit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

a) byla poddna jenom jedna nabidka, nebo pokud byly v§echny nabidky krom¢ jedné
vytazeny, nebo

b) v prubéhu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho ztetele, pro které
nelze na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracovalll, nebo

¢) vybrany uchaze¢, poptipad€ uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzavfit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle ¢lanku 3.4
Smluvni vztah s dodavatelem.

UPOZORNENI

Doporucujeme, aby si zadavatel v osloveni ci vyzve vymezit mozZnost zruseni vybérového
Fizeni.

UPOZORNENI

Pokud pri hodnoceni nabidek ve vyberovém Fizeni nebyla vybrdna nabidka s nejniZst
nabidkovou cenou (bez ohledu na stanoveny zpiisob hodnoceni), zadavatel na vyZdaddni
odboru EF predloZi podrobné oditvodnéni hodnoceni, ze kterého bude jednoznacné vyplyvat,
Ze zadavatel dodrZel tzv. zdsady 3E. U verejnych zakdzek, kde dilci hodnotici kritérium
,habidkovd cena“ md mensi vihu neZ 70 %, zadavatel rovnéZ bude povinen predloZit
podrobné oduvodneni zvoleného zpiisobu hodnoceni z hlediska zdsad 3E.

"' V7dy je nutné, aby divody zvlastniho zietele m&ly pivod v objektivni skute¢nosti (tzn. nelze pod timto chépat
divody ptivodu subjektivniho na stran¢ zadavatele, uchazece, poskytovatele dotace atd.




4. ZAKAZKY PODLE ZAKONA

4.1. U zakdzek podlimitnich a nadlimitnich:

a) piijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. a) a b) Zdkona, je povinen postupovat
vzdy podle Zdkona;

b) piijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. c) a d) Zdkona, je povinen postupovat
vzdy podle Zékona a zaroven se fidit finan¢nimi limity platnymi pro zadavatele
definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b) Zdkona;

c) piijemce, ktery je dotovanym zadavatelem dle § 2 odst. 3 zdkona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkdch, je povinen postupovat vZdy podle tohoto zdkona a zaroven se
fidit finan¢nimi limity platnymi pro zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b)
zakona.

4.2. V oznameni ¢i vyzvé, pokud to povaha dokumentu dovoluje, a v zaddvaci dokumentaci,
pokud existuje jako samostatny dokument, musi zadavatel vzdy mj. uvést:

a) ndleZitosti publicity;

b) vyslovnou zminku o skuteCnosti, Ze zakdzka bude spolufinancovand Evropskou unii
z Evropského fondu pro regionélni rozvoj.

DOPORUCENI
Doporucujeme, aby soucdsti zaddvacich podminek byl ndvrh smlouvy.

5. KONTROLA DODRZOVANI OBECNYCH ZASAD
VYPLYVAJICICH ZE SMLOUVY O FUNGOVANI EU

5.1.1. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zdznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakdzky. Dokumentaci o zakdzce se rozumi souhrn vSech
dokumentii v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz pofizeni v prabchu
vybérového/zaddvaciho fizeni, popt. po jeho ukonceni vyZaduje-li to tato metodika nebo
Zakon.

5.1.2. Pro tucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pii zaddvani zakdzky malého
rozsahu budou pii kontrolach dle zdkona ¢. 320/2001 Sb. vyzadovéany predevSim ndsledujici
zékladni dokumenty:
a) oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzva k podani nabidky zasland
pozadovanému poctu zdjemcti a dalSi dokumenty (zaddvaci dokumentace)
vymezujicich pfedmét zakazky v¢. doklada prokazujicich jejich odeslant;
b) nabidky podané uchazeci na zdklad¢ oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichZz vyplyva plnéni nabizené
uchazecéem;
c) zépis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany
opravnénymi osobami;
d) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, v¢. piipadnych dodatkt k nf;
e) oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslany vSem uchazectm, ktefi podali
nabidky v fddném terminu pro podani nabidek a nebyli vylouCeni z tucasti ve
vybérovém fizeni, v¢. dokladii prokazujicich jejich odesléni.




5.1.3. Dokumenty uvedené v bod¢ a), c¢), d), e) a v ptipad¢ bodu b), kdy zadavatel preklada
poskytovateli podpory pouze nabidku, na jejimzZ zdklad¢ byla uzaviena smlouva, musi byt
jako doklad o provedeni vybérového fizeni predloZeny poskytovateli podpory, pokud je to
poskytovatelem podpory vyZadovdno, a to nejpozd¢ji spolecné€ s prvni Zadosti o platbu po
ukonceni vybéru obsahujici prokazované zpusobilé vydaje vztahujici se k vybérovému fizeni.

5.1.4. V piipadé¢ ptimého ndkupu bez vybérového fizeni budou kontrolovany piedlozené
ucetni doklady a zapis o vybéru.

5.1.5. Doba, po kterou musi byt piijemci veskeré origindlni dokumenty souvisejici s realizaci
zakazky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace nebo zavaznych pravnich
predpisech upravujicich oblast zaddvani zakdzek, nejméné vSak po dobu 10 let od finan¢niho
ukonceni projektu, zaroven vSak alespont po dobu 3 let od ukonceni programu dle ¢ldnku 90 a
nasl. Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrZnosti a o
zruSeni Nafizeni (ES) ¢. 1260/1999.



6. POVINNOSTI PRIJEMCE PRI ZDAVANI ZAKAZEK
SOUVISEJICICI S KONTROLOU EF

6.1. Povinnost informovat poskytovatele

6.1.1. Zadavatel je povinen informovat poskytovatele o zménéch, které nastaly v pritbc¢hu
vybérového fizeni nebo realizace samotné zakizky. Za zménu se povazuje jakékoli
odchyleni od schvdlenych zaddvacich podminek, nésledné i od vitézné nabidky a
smluveného plnéni (tyto zmény piijemce sd€li e-mailem).

6.1.2. Prijemce podpory komunikuje sEF prostfednictvim emailové adresy
zakazky@mzcr.cz (na tuto adresu se odkazuje i nésledujici text). Od zaslani dokumentd na
zakazky@mzcr.cz se nésledné odviji lhiity EF na kontrolu (Ihlty jsou podrobnéji uvedeny
v nésledujicim textu). Piifjemce muze dokumenty zaslat i na jiné emailové adresy, napi. na
emailovou adresu konkrétniho projektového manazera (pracovnika EF/4 ¢i EF/1), ktery ma
jejich projekt v gesci apod. Upozoriiujeme vSak, Ze pokud piijemce zasle své dokumenty na
jinou adresu (ane soubéZné¢ na zakazky@mzcr.cz), lhita pro schvdleni/vyjadieni vibec
nezacne béZet.

DOPORUCENI

Veskeré poZadované dokumenty zasilejte na adresu zakazky@mzcr.cz a pripadné v kopii
i Vasemu projektovému manaZerovi (pracovnikovi EF/4 ¢i EF/I). Timto urychlite
administraci k danému dokumentu a zdroven si tak zajistite vyjadreni/schvdleni dokumentu
v nize uvedenych lhutdch. V pripade, Ze projektovy manaZer Vaseho projektu (pracovnik EF/4
¢i EF/1) nebude moci Vas dokument vyridit, diky zasldni na adresu zakazky@mzcr.cz jej
zastoupi jiny pracovnik.

6.2. Zaslani (ndavrhu) dokumentu se zaddvacimi podminkami na EF

6.2.1 U zakdzek od 500000 K¢ bez DPH piijemce zasild e-mailem ndvrh zaddvacich
podminek ke schvéleni na EF. Jednd se zejména o zaddvaci dokumentaci vcetné piiloh a o
vyzvu k podani nabidek, je-li pro dané fizeni relevantni. V piipad¢, Ze je to dle zdkona
137/2006 Sb. relevantni, zasild pro informaci rovnéz odiivodnéni vetejné zakdzky dle § 156
daného zdkona.

6.2.2 Pfijemce zdaroven zaSle naskenované Cestné prohldSeni (vzor viz piiloha €. 5.2 -
origindl pfijemce archivuje):

a) k stanoveni pfedpoklddané hodnoty, v jehoz piiloze stanoveni zdivodni.

b) k technické specifikaci predmétu zakazky, pokud je relevantni.

6.2.3 Obecné plati, Ze technickd specifikace pfedmétu vetejné zakdzky uvedend v zaddvaci
dokumentaci by méla odpovidat technické specifikaci pfedmétu uvedené v projektové
zadosti. Zaroven plati, Ze zadavatel nastavenim technické specifikace nesmi neopravnéné
zvyhodiovat urCitého dodavatele.




Odchylky od projektové zadosti (zména parametrl, ks, apod.), které vedou ke snizeni kvality
pfedmétu zakazky a zmény, které ovliviiuji povahu predmétu zakdzky, mohou byt provedeny
pouze z divodu nediskriminace. Tyto zmény musi byt zdroven vysvétleny a v zaddvaci
dokumentaci oznaceny. Pro vzdjemnou snaz$i orientaci a komunikaci doporucujeme tyto
zmény oznacit napi. formou zazluceni textu a vysvétleni psat formou komentéait/revizi Ci
jinou barvou pisma (z vysvétleni musi byt ziejmé, k jakému udaji se vysvétleni vztahuje,
zaroven musi vysvétleni obsahovat, zda tento tdaj je novy, tj. v projektové zadosti uveden
nebyl, nebo je tento tdaj zménény, tj. v projektové Zidosti u n¢j byla jind hodnota ¢i jiny
popis — puvodni tidaj je vhodné vypsat pro srovnani).

Zmény ve smyslu zvysSeni kvality predmétu zakazky — je nutné tyto zmény oznacit, ale neni
nutné je vysvétlit. Tyto zmény je moZné provést za podminky, Ze nevedou k neopravnénému
zvyhodnéni urcitého dodavatele.

6.2.4 Lhity EF na kontrolu:
- u zakdazek 2. kategorie 15 pracovnich dnti
- u zakdzek dle Zakona 40 pracovnich dnti

6.2.5 'V piipad¢, Ze si poskytovatel vyzada od pitijemce doplnéni k vybérovému fizeni, lhiita
na kontrolu se pferusuje.

6.2.6 EF zejména kontroluje, zda zaddvaci podminky obsahuji:

- ndlezitosti publicity;

- vyslovnou zminku o skuteCnosti, Ze zakdzka bude spolufinancovand Evropskou unii
z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj;

- ptedmét plnéni, ktery koresponduje s poloZkami uvedenymi v rozpoctu projektu;

- ceny, piip. ceny polozek, které jsou v souladu s rozpoctem projektu, a zdroven zda
jsou v misté a Case obvyklé;

- pozadavky na kvalifikaci dodavatele, pokud je relevantni;

- hodnotici kritéria.

6.2.7 Vysledkem kontroly EF bude souhlasné Stanovisko EF nebo Stanovisko s pozadavky
na upravu zaddvacich podminek. Pffjemce ptipadné poZadavky EF zapracuje a zaSle zaddvaci
podminky znovu k posouzeni EF. Lhiity pro opétovné posouzeni jsou shodné (viz vyse Lhuty
na kontrolu).

6.2.8 Bez souhlasného vyjadieni poskytovatele se zaddvacimi podminkami nelze zahgjit
vybérové/zadavaci fizeni. Pokud pifijemce vybérové/zaddvaci fizeni zahdji bez souhlasného
vyjadieni poskytovatele, budou ndklady na realizaci zakazky, a piipadné i ndklady spojené
s jeji ptipravou a zahdjenim povaZzovany za nezpusobilé, piipadné muze byt piijemci stanoven
finan¢nim ufadem odvod ve vysi stanovené v Podminkach.

6.2.9 Pii komunikaci s EF doporu¢ujeme uvést odkaz na konkrétni aktivitu uvedenou
v Zadosti, které se zadavaci podminky tykaji.

6.2.10 Zpilisob zasldni: Do predmétu emailu doporucujeme uvést vidy registracni Cislo
projektu a heslo ,,Zaddvaci podminky* a v emailu dale uvést kontaktni idaje pfijemce.



6.3. Informace o zahdjeni vybérového rizeni

6.3.1 Pfijemce je povinen u zakdzek uvedenych v IS BENEFIT7 (tj. s pfedpoklddanou
hodnotou 500 000 K¢ bez DPH nebo vyssi) zaslat e-mailem na EF vden zahdjeni
vybérového fizeni informaci o zahdjeni vybérového fizeni tj. informaci:
e odeslani ozndmeni o zah4jeni zaddvaciho fizeni (evidencni ¢islo) nebo
e odeslani vyzvy o zahdjeni zaddvaciho/vybérového fizeni s odkazem na profil/webové
stranky zadavatele, na nichz bylo vybérové fizeni uvetfejnéno (email doporucujeme
archivovat)

6.3.2 Pracovnik EF uvefejni u zakazek 2. kategorie zaslany odkaz na webovych strankach
Ministerstva zdravotnictvi. Informace o zakdzce bude ddle uvefejnéna i1 na strankich
www.strukturalni-fondy.cz.

6.4. Pozvdni na otevirani obdlek a jedndni hodnotici komise

U zakazek dle Zakona ma piijemce povinnost zaslat EF emailem pozvanku na otevirani
obdlek a na kazdé zasedani hodnotici komise, a to minimélné¢ 5 pracovnich dnii pied jejich
konanim. Pracovnik EF nejpozdéji den pfed kondnim dané udalosti ozndmi pfijemci, zda se
pracovnik EF, €i jind povéfend osoba, zasedani v roli pozorovatele zicastni (v tomto piipadé
jsou zaslany kontakty na tuto osobu) ¢i nikoliv.

6.5. Doruceni dokumentit k vybérovému iizeni nad 500 000 K¢ bez DPH na
EF

6.5.1 Pfijemce ma povinnost po vybéru dodavatele u zakazek nad 500 000 bez DPH dorucit
na EF ke kontrole kopie minimdln¢ ndsledujicich dokument:
1. zadavaci dokumentace, piip. vyzvy k podani nabidky, poskytnutou uchazectim (pouze
e-mailem na adresu zakazky @mzcr.cz ve formatu word/excel)

2. doklad o uvefejnéni predbézného ozndmeni dle § 86 zdkona o veifejnych zakazkach,
pokud je relevantni

3. doklad o zahdjeni vybérového fizeni (ozndmeni ¢i vyzva o zahdjeni vybérového fizeni,
popt. osloveni, v¢. dokladl prokazujici jejich uvefejnéni ¢i odeslani napf. potvrzeni
z Véstniku vetejnych zakdzek, dodejka, podaci listek, e-mailovd dorucenka spolu
s vytiskem odeslaného emailu, doklad o vetejném zpfistupnéni vyzvy, preddvaci
protokol apod.)

4. odivodnéni vetejné zakazky dle § 156 zakona o vefejnych zakdzkich a doklad o jeho
uvetejnéni, pokud je relevantni

5. evidence podanych nabidek (s uvedenim potadového Cisla, data a Casu doruceni) a
piip. ozndmeni o nepostoupeni nabidky do dals$i fiaze hodnoceni (s dokladem o
dorueni ozndmeni) v pripad¢, Ze nabidka nebyla dorucena vcas

6. dodate¢nych informaci, piipadnych dotazti a odpovédi v¢. dokladii o doruceni vSem

uchazectim

7. protokol/zapisu o otvirdni obélek, pokud je relevantni

8. protokol/zdpisu o jednani hodnotici komise, pokud je relevantni

9. protokolu o posouzeni kvalifikace, je-li relevantni

10. zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek

11. prohlaseni o nepodjatosti ticastniki hodnotici komise, pfipadné komise pro otvirani

obalek

12. nabidek uchazecii



Vv s

13. ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné ozndmeni o vylouceni ¢i ozndmeni
o zruSeni vyberového fizeni s doklady o odeslani

Déle po uzavieni smlouvy piijemce zasle:

14. pisemnou zpravu zadavatele dle § 85 zdkona o vefejnych zakdzkach a doklad o jejim
uvetejnéni na profilu zadavatele, pokud je relevantni

15. a v rdmci monitorovaci zpravy doklady prokazujici naplnéni povinnosti § 147a zakona
o vefejnych zakdzkach (tj. uvetejnéni smluv, vySe skutecné uhrazené ceny a seznamu
subdodavatel()

Dokumenty (2.-13.) je mozné zaslat v tiSténé nebo v elektronické podobé (naskenované
na CD/DVD).

6.5.2 Ptijemce spolu s dokumenty zaSle Cestné prohldseni k pravosti a iplnosti dokumenti
(viz ptiloha €. 5.4 PPZP).

6.5.3 Pfijemce v ramci dokumentace k monitorovaci zprdvé po ukonceni etapy/projektu
nezasila kopie dokument, které jiz diive zaslal na EF.

DOPORUCENI

Doporucujeme uvddet jii do zaddvaci dokumentace podminku pro ucastniky
zaddvacich/vybérovych rizeni, aby predklddali své nabidky v elektronické podobé, vyhnete se
tak administrativné ndarocnému kopirovdni jednotlivych nabidek.

6.6. Ndmitky neuspéSnych ucastniki vybérovych rizeni.

U zakazek dle Zakona ma piijemce povinnost zaslat namitky (resp. jejich kopie) k zaddvacim
fizenim spolu s kopii zadavatelova pisemného rozhodnuti o té€chto namitkadch na EF vzdy
minimaln¢ emailem (naskenované), a to do 10 kalendainich dnii od doruceni ndmitek piijemci
stéZovatelem.

Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni ¢islo projektu a heslo ,,Namitky*
a v emailu ddle uvést kontaktni tidaje piijemce.

6.7. Zaslani navrhu smlouvy s dodavatelem na EF

6.7.1 U zakazek od 500 000 K¢ bez DPH ptijemce zaSle emailem na EF ke kontrole
kone¢ny ndvrh smlouvy s vybranym dodavatelem ve formatu word.

6.7.2 Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnd.

6.7.3 Vysledkem kontroly bude Stanovisko EF k navrhu smlouvy, které je pro piijemce
zavazné. Bez stanoviska EF piijemce nesmi smlouvu uzavfit.




6.7.4 Zpusob zaslani: Do predmétu emailu zasilaného emailem doporucujeme vzdy
registracni Cislo projektu a heslo ,,Smlouva — navrh* a v emailu dale uvést kontaktni udaje
piijemce.

6.8. Zasldni kopie uzaviené smlouvy s dodavatelem na EF

6.8.1 U zakazek od 500 000 K& bez DPH piijemce zasle na EF ke kontrole emailem kopii
uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem, a to bezprostiedné po podpisu této smlouvy
(smlouvy piipadné objednavky uzaviené na zédklad€ zakazek do 500 000 K¢ bez DPH se
posilaji EF pro informaci).

6.8.2 Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnti. Vysledkem kontroly bude Stanovisko, ve
kterém se EF k uzaviené smlouvé vyjadii.

6.8.3 V piipad¢ vybérovych fizeni do 500 000 K¢ bez DPH bere EF smlouvu/objedndvku na
védomi a Stanovisko se nezasil4.

6.8.4 Zpusob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registraéni Cislo
projektu a heslo ,,Smlouva — uzaviena* a v emailu déle uvést kontaktni udaje piijemce.

6.9. Zasldni ndavrhu dodatku a kopie uzavieného dodatku ke smlouvé

6.9.1 Pokud piijemce hodla uzavtit dodatek ke smlouvé, kterd byla predmétem kontroly EF,
zaSle emailem navrh tohoto dodatku ke kontrole na EF.

6.9.2 Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnd.

6.9.3 Vysledkem kontroly bude zavazné Stanovisko EF k zaslanému navrhu dodatku.

6.9.4 Ke kontrole na EF pfijemce déle zaSle emailem kopii uzavieného dodatku.

6.9.5 Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnd.

6.9.6 Vysledkem kontroly bude zavazné Stanovisko EF k zaslanému dodatku.

6.9.7 Zptsob zaslani: Do predmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registrani cislo

projektu a heslo ,,Dodatek - ndvrh* nebo ,,Dodatek - uzavieny*“ a v emailu dile uvést
kontaktni tidaje ptijemce.



Shrnuti zédkladnich podminek pro vybér dodavatele podle pfedpokladané hodnoty zakazky

Pozvani EF Smlouva
o o . Smlouva
Zptsob Zadavaci na otevirani navrh uzaviend/dod
Pocet uverejnéni . Nastaveni | Lhuta pro o . obalek a /Dodatek ke Namitky ,
Druh . . . Zpisob . P Prohlaseni o podminky (. o atek P Smluvni
P Postup* oslovenych informaci o . podminek podani . . . Pozvani na smlouvé NP zaslani na
zakazky s o PR osloveni P . nepodjatosti navrh — . P . uzavireny/obje vztah
subjekti vybérovém vybéru nabidek P jednani navrh - . . EF
- zaslani na EF .. P dnavka -kopie
Fizeni hodnotici zaslani na P
. zaslani na EF
komise EF
typ A
yP . ) smlouva /
mimo piimy hospodarno . . L
, . 1 X . X X X X X pro informaci X potvrzena
Zakazka rezim nakup st L
. L objednédvka
malého zékona
rozsahu
typ B hodnotici
1. kateg. : . . ) ,
mimo . e-mail/ komise 10 kalend. ) . . pisemnd
.. min. 3 X P < . . nutné X X X pro informaci X
rezim pisemn¢ (min. 3 dni smlouva
zakona ¢leny)
Zakazka . . . hodnotici
, mimo internetové . . . . .
malého " . . pisemnd komise 14 kalend. . P ke - pisemna
rezim min. 3 stranky P . . nutné ke schvaleni X . | ke schvéleni X
rozsahu ) > vyzva (min. 3 dni schvéleni smlouva
zdkona piijemce "
2. kateg. ¢leny)
dle Zakona
jako
Zakizka vefejny pisemné - hodnotici ke o fsemnd
dle zadavatel § | dle zdkona | dle zdkona zadavaci . dle zakona nutné ke schvaleni nutné - . | ke schvaleni | . P . P
, . komise schvaleni informaci smlouva
Zakona 2 odst. 2 podminky
pism. a) a
b)

* a zaroveil vZdy dle podminek stanovenych v tomto dokumentu




Typy zadavacich fizeni'” a specifika IOP

Podrobnosti uvedené v

Typ zadavaciho Fizeni, ktery lze pouZit
v pripadé zakazek vyssi hodnoty

Typ zadavaciho Fizeni Pouziti skoné
zakone Co Nadlimitni
Podlimitni zakazka .
zakazka

Oteviené fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 27 ano ano
UZSi fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 28 ano ano
Jednaci fizeni s uveiejnénim | PHi spln?m zékonnych pO(.imln’ek, pop/npade bezv )

omezeni tehdy, pokud se jedna o zakdzku na sluzby § 29 + podminky § 22 |ano ano

podle piilohy €. 2 zdkona (napft. zdravotni sluzby)
Jednaci fizeni bez uvetejnéni | pfi splnéni zdkonnych podminek § 34 + podminky § 23 |ano ano
Soutézni dialog pii splnéni zdkonnych podminek § 35 + podminky § 24 |ano ano
Zjednodusené podlimitni 1 splnéni zakonnych podminek, pouze pro zadani .

J p pri sp yenp p p § 38 + podminky § 25 |ano ne

fizeni

podlimitni vefejné zakazky

12 Pokud zdkon neuklad4 jinak — obecné typy zadavaciho fizeni.




